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RESOLUGAO N° 006/2019, de 06 de novembro de 2019

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO
PARA REALIZACAO DE PEQUENAS DESPESAS
DE PRONTO PAGAMENTO, NO AMBITO DO
INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DE
SERTAOZINHO-SERTPREV E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Vanderlei Moscardini de Oliveira, Superintendente do Instituto Municipal de Previdéncia
de Sertdozinho-SP, no uso de suas atribuigdes legais, RESOLVE:

Art. 1° - Nos termos da Lei Municipal n® 6.407, de 18 de junho de 2018, fica implantado no ambito
do Instituto Municipal de Previdéncia de Sertaozinho-SERTPREYV, o regime de adiantamento para a
realizacdo de pequenas despesas de pronto pagamento que se regera segundo normas legais
vigentes que disciplinam a matéria, em especial o artigo 68 da Lei Federal n° 4.320 de 17 de margo
de 1964.

Paragrafo Gnico. — No Sertprev, esse regime & aplicavel aos casos de despesas definidas em lei,
consistindo destinagdo maxima de R$ 2.000,00 (dois mil reais) mensais, para o fim da realizacdo de
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 2° - O adiantamento do numerario sera colocado a disposicdo de um servidor efetivo do
Sertprev, nomeado por Portaria do Superintendente.

Paragrafo Unico - O servidor nomeado sera pessoalmente responsavel pelos valores do
Adiantamento, por sua prestacdo de contas e pela legalidade dos documentos comprobatérios das
despesas realizadas.

Art. 3° Esse regime no ambito do SERTPREV sera destinado para pagamento de:

I. despesas com viagens imprevistas;
Il. confeccdo de carimbos, chaves e cadeados;
. pequenos consertos de bens méveis ou imoveis;
IV. despesas postais;
V. pequenos carretos;
VI. encadernagdes;

VII.  artigos de escritério, de desenho, impressos e papelaria, em artigos farmacéuticos ou
de laboratério, em quantidade restrita para uso ou consumo préximo e imediato;
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VIIl. despesas processuais e cartoriais;

IX. qualquer despesa de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada;

X. aquisicdo eventual de livros, jornais, revistas e publicagbes especializadas e
softwares de baixo custo;

Art. 4° - O responsavel pelo adiantamento devera prestar contas da utilizagdo dos recursos no
prazo maximo de 60(sessenta) dias apds a data do empenho ou assim que esgotado o valor
adiantado, apresentando os recibos ou comprovantes das despesas efetuadas.

Paragrafo unico. - A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas, instruidas
com os comprovantes quitados e revestidas dos requisitos exigidos nesta lei, e do recibo de
recolhimento do saldo, se houver.

Art. 5° - No exame e apreciagdo dos processos de prestagdo de contas o responsavel pela
Contabilidade do Sertprev convocara, quando necessario, audiéncia do responsavel para
esclarecimentos de duvidas surgidas.

§ 1° Se o responsavel ndo atender ao pedido de esclarecimentos no prazo de 05 (cinco) dias, 0
fato sera comunicado ao Superintendente para as providéncias devidas.

§ 2° Os comprovantes de despesas realizadas podem consistir:

a) em nota de venda a consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o numero
da inscricdo, a data, nome do adquirente, espécie e quantidade da mercadoria,
precos unitario e global, acompanhada de recibo na forma da lei;

b) em fatura e duplicata quitada, acompanhada das respectivas notas fiscais;

c) em recibos de servicos prestados ou fornecimento feito quando néo se tratar de
comerciante, do qual conste o nome e endereco do beneficiario, perfeitamente
legivel.

§ 3° N&o serao considerados documentos que apresentam rasura, emendas ou alteragées que
lhes prejudiquem a clareza e a exatidao, sem a necessaria ressalva por autoridade competente.

Art. 6° - As prestagdes de conta serdo examinadas sob o0s seguintes aspectos:
a) exatidao aritmética;
b) propriedade da verba;
c) obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
d) justificacdo da despesa.

Art. 7° - A aprovagao das contas prestadas importa em quitagao e baixa de responsabilidade.

Art. 8° - O servidor que ndo prestar contas do adiantamento no prazo estabelecido nesta lei sera
notificado e, nesse caso, ndo apresentada as contas no prazo de 10 (dez) dias contados de sua
notificagdo sera instaurado Processo Administrativo Disciplinar, na forma da lei, podendo ser
descontado do responsavel, em folha de pagamento, os valores a ele confiados.

Art. 9° - E vedada a aquisicdo dos materiais pelo regime de adiantamento, para formacgap de
estoque.
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Art. 10 - Ndo se fara novo adiantamento:
| - a quem, do anterior, ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - A quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestacao de contas.

Art. 11 - Autorizada a concessdo de "adiantamento para despesas de pronto pagamento”, a
despesa sera empenhada previamente e 0 numerario entregue ao responsavel.

Art. 12 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante.

Art. 13 Os relatérios de despesas serdo encaminhados ao Setor de Contabilidade do Sertprev que
os examinara juntamente os documentos, podendo impugnar despesas irregulares ou em
desacordo com os dispositivos desta lei.

§ 1° O valor impugnado devera ser encaminhado aos responsaveis, para que, no prazo de
03 (trés) dias, apresentem suas alegacgoes e/ou defesa ou recolha(m) os mesmos aos cofres
municipais.

§ 2° Aprovados os relatérios de despesas, 0O Setor de Contabilidade do Sertprev expedira

documento exonerando o responsavel pelo adiantamento daquela prestacdo de contas.

Art. 14 - Os saldos dos adiantamentos nao utilizados serdo devolvidos mediante deposito em conta
bancaria do Sertprev, onde constara o nome do responsavel.

Paragrafo unico. E vedada a realizagao de despesas com data anterior ao adiantamento.

Art. 15 — Até o dia 15(quinze) do més de dezembro, todos os saldos dos adiantamentos serao
recolhidos a tesouraria.

Art. 16 - Esta Resoluagéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario

Sertdozinho, 06 de novembro de 2019

- Afixada em lugar de costume na data supra
- Publicada pelo “Diario Oficial do Municipio”.



